Burmistrza Boguchwaly
z dnia Qé ..... listopada 2023 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych
w Szkole Podstawowej im. Wincentego Witosa w Nosowce

Na podstawie art. 26 ust. 1 12 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023r., poz. 120 z pézn. zm. ) oraz art. 30 ust 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023r., poz. 40 z pdzn. zm.) oraz na podstawie
zarzadzenia nr 243.2016 ze zmianami z dnia 30 grudnia 2016 roku Burmistrza Boguchwaly w sprawie

zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji, Burmistrz Boguchwaly zarzadza, co nastgpuje:

§1
| .Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich skladnikéw majatkowych begdacych w ewidencji

ksiggowej znajdujacych si¢ w Szkole Podstawowej im. Wincentego Witosa w Nosowce.

2 Osobami materialnie odpowiedzialnymi sa Dyrektor jednostki, w przypadku drukow scistego
zarachowania pracownik Urzedu Miejskiego w Boguchwale, ktoremu w zakresie obowigzkow

powierzono prowadzenie ewidencji drukow scistego zarachowania.
§2
1 .Powoluje sig zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w nastgpujacym skladzie osobowym:
Aneta Paluch- przewodniczacy
Katarzyna Rozborska- Worek - cztonek

2. Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe i zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do :

- szezegdlowego zapoznania czlonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami , zgodnie

z obowigzujaca Instrukcjg Inwentaryzacyjna,

- terminowego przekazania kompletnej dokumentacji spisu z natury do referatu Oswiaty,

- aktywnego udziatlu w wyjasnieniu stwierdzonych nieprawidtowosci.

4. Szczegdlowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§3

1. Zespol spisowy dokonuje inwentaryzacji skladnikow majatkowych: srodki trwate, pozostate srodki
trwale, artykuly Zywnosciowe -metodg spisu z natury wg stanu na dzieri 30 listopada 2023 roku,

zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujacg w jednostce.

2. Inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych, oraz Srodki trwale do ktorych dostgp
jest utrudniony (urzadzenia kanalizacyjne i wodociggowe), nieruchomosci, grunty nalezy
przeprowadzi¢ droga weryfikacji, czyli sprawdzenia zgodnosci stanow ksiggowych z dowodami
zrédlowymi- dokonuje Dyrektor jednostki wraz pracownikami referatu odwiaty wg stanu na dzien
30 listopada 2023 roku.

§4
I. Zespdl spisowy na ostatni dzieri roku obrotowego przeprowadza inwentaryzacje:

1) aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw
wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, $rodkow
trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn
i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie - drogg spisu ich ilodci z natury,
wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia

i rozliczenia ewentualnych roznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci,
w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikéw aktywéw - droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentdéw potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow

oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez
naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze aktywoéw i pasywow niewymienionych
w pkt 112 oraz wymienionych w pkt 1i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skfadnikow.

2. Inwentaryzacja droga spisu z natury obejmuje si¢ réwniez znajdujgce sie w jednostee skiadniki

aktywow, bedgce wlasnoseia innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania,



przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu. Obowigzek ten nie

dotyczy jednostek swiadczacych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyijne i sktadowania.

§5

Upowaznia si¢ przewodniczacego zespolu spisowego do pobrania drukéw scistego zarachowania

Larkuszy spisu z natury”.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. % :




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr*?fr’.’.f’.2023

zdnia28.11.2023 1.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Jednostka inwentaryzowana: Szkola Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nosowce.

okres inwentaryzacji: 05.12.2023 r. —29.12.2023 r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

do 28.11.2023

Burmistrz Boguchwaty

Przygotowanie harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych

do 28.11.2023

Kierownik Referatu Owiaty

Przeprowadzenie szkolenia dla do 05.12.2023 Przewodniczacy Komisji

cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej

Pobranie arkuszy spisowych do 05.12.2023 Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury 05.12.2023 - 29.12.2023 Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisanych sktadnikow

do 15.01.2024

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej , pracownik
ksiggowosci

Sporzadzenie zestawienia roznic
inwentaryzacyjnych

do 15.01.2024

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej , pracownik
ksiggowosci

Wyjasnienie przyczyn powstania do 15.01.2024 Przewodniczacy komisji
roznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie z przebiegu spisu z do 15.01.2024 Przewodniczacy komisji

natury wraz z protokotem rozliczenia
inwentaryzacji

inwenlaryzacyjnej

Ujecie i rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych w ksigegach

do 15.01.2024

Inspektor ds. ksiggowosci
o$wiatowej- realizujgca
obowigzki Gltownego

rachunkowych Ksiggowego
28.11.2023T. e N s et
zatwierdzil
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