OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU
NA CZAS OKRESLONY
w celu zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy

Burmistrz Boguchwaty

informuje o zamiarze zatrudnienia pracownika

na stanowisko pomocnicze - sprzataczki w petnym wymiarze czasu pracy

w Urzedzie Miejskim w Boguchwale

I. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1.niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatcenie co najmniej podstawowe,
3) niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) posiadanie petnej zdolnos$ci do wykonywania czynnosci prawnych oraz korzystania w
petni z praw publicznych,
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na zajmowanym stanowisku.
dodatkowe:
1) wysoka kultura osobista,
2) rzetelnos$é, doktadno$é, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosc,
3) zrecznosc fizyczna i ogdlna sprawnosé,
4) doktadnos¢ oraz umiejetnosc pracy w zespole,
5) skutecznos¢ dziatania,
6) doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Il. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

Biezgce utrzymanie czystosci i porzadku na terenie Urzedu - (biura, korytarze,
archiwum, sale narad, posiedzen).

Utrzymanie biezgcej czystosci sanitariatéw.

Biezgce mycie okien, drzwi, podtég.

Zabezpieczenie budynku po zakoriczeniu pracy przez pracownikdw administracji oraz
zakonczeniu wtasnej pracy (zamkniecie pomieszczen, sprawdzenie wytgczenia
oswietlenia, zamkniecie okien).

Sprzatanie i mycie pomieszczen po remontach.
Zastepstwo za drugg sprzataczke.

Wykonywanie wszelkich innych prac na polecenie przetozonych.



[ll. Warunki zatrudnienia:
1) Miejsce pracy: Urzad Miejski w Boguchwale, ul. Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata.
2) Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach: poniedziatek od 11% do 19%.
3) Wymiar czasu pracy : 1 etat.

4) Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony, w celu zastepstwa
pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, zatrudnienie
sierpien 2025 roku.

5) Wynagrodzenie zasadnicze - 4666 zt oraz dodatek stazowy, przystugujacy po 5 latach
pracy, doliczony do wynagrodzenia zasadniczego wg. przedtozonych dokumentow
(Swiadectwa pracy).

IV. Wymagane dokumenty:
1. wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,
2. wtasnorecznie podpisany zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej,

3. wiasnorecznie podpisany oryginalny kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j
sie o zatrudnienie,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz staz pracy,
wtasnorecznie podpisane oswiadczenia o:
posiadaniu obywatelstwa polskiego,
nieposzlakowanej opinii,
niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
stanie zdrowia stwierdzajgce brak przeciwwskazan do zatrudnienia na stanowisku
sprzataczki,

6. wilasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych do celéw rekrutacji.

7. kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (np. kopie
zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zaklejonej kopercie z podanym
imieniem, nazwiskiem, adresem zwrotnym nadawcy oraz dopiskiem ,,Oferta pracy na
stanowisko sprzataczki” osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Boguchwale
(parter), 36-040 Boguchwata ul. Suszyckich 33, do dnia 14 sierpnia 2025 roku do godziny
15:30 lub wystac pocztg na wskazany wyzej adres. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Nie dopuszcza sie mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.
Rozpatrywanie ofert obejmuje analize wszystkich ztozonych dokumentéw. O ewentualnym
terminie i miejscu rozmowy kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.



Ogtoszenie nie podlega procedurze naboru stosownie do ustawy o pracownikach
samorzgdowych .

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Boguchwale.

Boguchwata , 07.08.2025r.
Burmistrz Boguchwaty

dr Wiestaw Kakol



