Zarzadzenie Nr 2(3[1 2024
Burmistrza Boguchwaty
zdnia 4 listopada 2024 roku

w sprawie: powierzenia Skarbnikowi Gminy obowigzkéw i odpowiedzialnosci z zakresu
gospodarki finansowej Gminy Boguchwata.

Na podstawie przepiséw art. 53 ust. 2 i art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt. 3
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie finanséw publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 104) zarzadzam, co nastepujg:

§1
1.Powierzam Pani Ewelinie Stawarz — Skarbnikowi Gminy Boguchwata - Gtéwnemu
Ksiegowemu Budzetu Gminy Boguchwata, obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:
1)prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy,
2)wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
3)dokonywania wstepnej kontroli:
a)zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidfowosci umoéw zawieranych przez
jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienigznych,
b)kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
2.Powierzenie obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 rodzi po stronie Skarbnika Gminy
odpowiedzialnoéé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§2

1.Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstepnej kontroli, jest jego podpis ztozony na

dokumentach dotyczacych danej operacji.

2.Ztozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie, obok podpisu pracownika

wiasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

1) nie zgtasza zastrzezeri do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

2) nie zgtasza zastrzezern do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczgcych tej operacji;

3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

3. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca

dokument wtasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidtowosci

odmawia jego podpisania.

4.0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik zawiadamia pisemnie

Burmistrza Boguchwaty.

5. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1) zadaé od kierownikéw innych komdrek organizacyjnych jednostki udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak réwniez udostgpnienia do
wgladu dokumentéw i wyliczen bedgcych zrédtem tych informacji i wyjasnien;

2) wnioskowaé do Burmistrza Boguchwaty o okreslenie trybu, zgodnie z ktorym majg byc
wykonywane przez inne komérki organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia
prawidtowoséci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow
i sprawozdawczosci finansowe;.



§ 3
Szczegétowe obowigzki stuzbowe Skarbnika Gminy (gtéwnego ksiegowego) zawarte s3
zakresie czynnosci.

§ 4
1.Powierzenie o, ktdrym mowa w § 1 ust. 1 udzielam na czas nieokreslony.
2. Wygasa ono z chwilg cofnigcia powierzenia lub odwotania ze stanowiska.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ BOGUCHWALY

/Wyrazam zgode i przyjmuje do realizacji
oraz przyjmuje odpowiedzialnos¢ -
- datai podpis pracownika/
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