Zarzadzenie Nr 293.2024
Burmistrza Boguchwaty
z dnia 4 listopada 2024 roku

w sprawie: udzielenia upowaznienia Skarbnikowi Gminy Boguchwata.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm. ), art. 76a
§ 2b art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz.572), art. 80a, art. 143 § 1, § 1a, § 3iart. 13 § 1 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pdZn. zm.), art. 18
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.
U.z 2023 r. poz. 2505 z pdzn. zm.), § 35 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Boguchwale, stanowigcej Zatgcznik nr 6 do
Zarzadzenia nr 115.2018 Kierownika Urzedu Miejskiego w Boguchwale z dnia 31 grudnia
2018 roku, w sprawie ustalenia dokumentac;ji opisujgcej zasady (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Boguchwale z pdzniejszymi zmianami, zarzagdzam co nastepuje:
§ 1.Upowazniam Panig Eweline Stawarz — Skarbnika Gminy Boguchwata do:

1) zatatwiania w moim imieniu wszystkich spraw administracyjnych, do ktérych
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen,

2) podpisywanie pism w formie dokumentu elektronicznego podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ich
przesytanie za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j,

3) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw przedstawionych
przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan, zgodnie z przypisanym
zakresem obowigzkow,

4) wykonywania nastepujacych czynnosci w czasie nieobecnosci Kierownika Referatu
Budzetu i Finansow:

a) zatatwiania biezgcych spraw oraz podpisywania pism bedgcych w zakresie dziatania
Referatu Budzetu i Finanséw,

b) podpisywania faktur VAT, faktur korygujgcych VAT oraz not ksiegowych
(obcigzeniowych i uznaniowych),

¢) podpisywania pism i dokumentéw dotyczacych rozliczen z tytutu podatku VAT Urzedu
Miejskiego w Boguchwale i Gminy Boguchwata, w tym m.in. deklaracji dla podatku
od towardw i ustug,

d) wydawania zaswiadczen o wynagrodzeniu,

e) podpisywania deklaracji i raportéw ZUS,

f) podpisywania deklaracji miesiecznych wptat na PFRON,

g) podpisywania deklaracji na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

h) podpisywania pism i dokumentéw dotyczgcych poboru naleznosci nie podatkowych
gminy, w tym tytutdw wykonawczych zwigzanych z egzekwowaniem mandatéw
karnych,

i) zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
prowadzenia postepowan, podpisywania postanowien w zakresie umarzania,



j)

k)

5)

b)

d)

e)

w catosci lub w czesci, odraczania lub rozktadania na raty niepodatkowych naleznosci
budzetowych o charakterze publiczno-prawnym, stanowigcych dochody Gminy
Boguchwata z tytutu grzywien natozonych w drodze mandatu karnego

w postepowaniu w sprawach o wykroczenia,

podpisywania wnioskow do Urzedu Pracy o refundacje czesci wynagrodzenia i sktadki
na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim

w Boguchwale,

podpisywania sprawozdan statystycznych pozostajgcych w zakresie dziatania
Referatu Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego w Boguchwale.

Wykonywania nastepujacych czynnosci w czasie nieobecnosci Kierownika Referatu
Podatkéw i Optat Lokalnych:

prowadzenia postepowan podatkowych na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa, w tym wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen z zakresu podatkéw i optat lokalnych wydawanych na
podstawie: ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych
(t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 70 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku

o podatku rolnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1176), ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002
roku o podatku lesnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 888 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 702),

udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych (odraczania terminu ptatnosci
podatku lub roztozenia zaptaty podatku na raty; odraczania lub rozktadania na raty
zaptate zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub odsetki od
nieuregulowanych w terminie zaliczek na podatek; umarzania w catosci lub w czesci
zalegtosci podatkowe, odsetki za zwtoke lub optate prolongacyjng), gdzie wartosé
udzielonych przez upowaznionego pracownika ulg wobec podatnika w roku
podatkowym nie moze by¢ wyzsza niz kwota 500,00 zt (stownie: piecset ztotych zero
groszy),

wydawania zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis, pomocy de minimis

w rolnictwie oraz pomocy de minimis w rybotéwstwie, wezwan i innych pism w toku
postepowan prowadzonych w Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych oraz
sprawozdan i informacji w przedmiotowym zakresie,

prowadzenia postepowan w sprawie przyznawania zwrotu producentom rolnym
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkgcji rolnej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych oraz innych
dokumentéw w zakresie ww. postepowan,

poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem odpisdow dokumentéw przedstawionych
przez strony, na potrzeby prowadzonych postepowan w sprawie zwrotu
producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.

§ 2. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony od dnia 4 listopada 2024 roku i wygasa

ono z chwilg jego cofniecia lub odwotania ze stanowiska.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Boguchwaty
dr Wiestaw Kakol



