Zarzadzenie Nr 266.2023
Burmistrza Boguchwaty
z dnia 28 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikdw majatkowych
w Szkole Podstawowej im. gen. Stanistawa Maczka w Boguchwale

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z2023r., poz. 120 z pézn. zm. ) oraz art. 30 ust 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia

8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023r., poz. 40 z pdzn. zm.) oraz na
podstawie zarzadzenia nr 243.2016 ze zmianami z dnia 30 grudnia 2016 roku Burmistrza
Boguchwaty w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji, Burmistrz
Boguchwaty zarzadza, co nastepuje:

§1

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich sktadnikdéw majgtkowych bedacych w
ewidencji ksiegowej znajdujacych sie w Szkole Podstawowej im. gen. Stanistawa Maczka w
Boguchwale.

2 Osobami materialnie odpowiedzialnymi sg Dyrektor jednostki, w przypadku drukéw
Scistego zarachowania pracownik Urzedu Miejskiego w Boguchwale, ktéremu w zakresie
obowigzkéw powierzono prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowania.

§2

1.Powotuje sie zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w nastepujgcym sktadzie
osobowym:

Monika Mlas-Bieniasz - przewodniczgcy

Bozena Materna - cztonek

2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za wtasciwe i
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do :

- szczegdtowego zapoznania cztonkéw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obowigzujacg Instrukcjg Inwentaryzacyjng,

- terminowego przekazania kompletnej dokumentacji spisu z natury do referatu Oswiaty,
- aktywnego udziatu w wyjasnieniu stwierdzonych nieprawidtowosci.

4. Szczegdétowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.



§3

1.Zespot spisowy dokonuje inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych: srodki trwate, pozostate
srodki trwate, aktywa pieniezne ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych),druki Scistego zarachowania, artykuty zywnosciowe -metodg spisu z natury wg
stanu na dzien 30 listopada 2023 roku, zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujgca
w jednostce.

2. Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych, oraz $rodki trwate do ktérych
dostep jest utrudniony (urzadzenia kanalizacyjne i wodociggowe) , nieruchomosci, grunty
nalezy przeprowadzi¢ droga weryfikacji, czyli sprawdzenia zgodnosci stanéw ksiegowych z
dowodami zrédtowymi- dokonuje Dyrektor jednostki wraz pracownikami referatu oswiaty
wg stanu na dzien 30 listopada 2023 roku.

3. Inwentaryzacja w zakresie aktywéw finansowych, zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci w tym udzielone pozyczki, dtugoterminowe aktywa finansowe(
udziaty) dokonujg pracownicy referatu oswiaty — drogg uzyskania potwierdzenia salda wg
stanu na 31.12.2023 roku.

4. Inwentaryzacje pozostatych aktywow i pasywoéw tj.:

materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych,

srodkoéw pienieznych w drodze,

naleznosci spornych i watpliwych,

rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publiczno- prawne,

naleznosci i zobowigzan z os nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych,

zobowigzan wobec dostawcéw,

rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych,

kapitaty i fundusze specjalne,

dokonujg pracownicy referatu oswiaty na podstawie protokotéw weryfikacji na dzien
31.12.2023 roku.

§4

Upowaznia sie przewodniczgcego zespotu spisowego do pobrania drukow scistego
zarachowania ,,arkuszy spisu z natury”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Boguchwaty
dr Wiestaw Kakol



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 266.2023

Burmistrza Boguchwaty
z dnia 28 listopada 2023 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Jednostka inwentaryzowana: Szkota Podstawowa im. gen. Stanistawa Maczka w

Boguchwale.

okres inwentaryzacji: 30.11.2023 r. —22.12.2023 r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Wydanie zarzgdzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

do 27.11.2023

Burmistrz Boguchwaty

Przygotowanie harmonogramu
prac inwentaryzacyjnych

do 27.11.2023

Kierownik Referatu Oswiaty

Przeprowadzenie szkolenia dla
cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

do 29.11.2023

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Pobranie arkuszy spisowych

do 29.11.2023

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury

30.11.2020 - 22.12.2023

Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisanych sktadnikdéw

do 15.01.2024

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej,
pracownik ksiegowosci

Sporzadzenie zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych

do 15.01.2024

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej,
pracownik ksiegowosci

Wyjasnienie przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych

do 15.01.2024

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 15.01.2024




Sprawozdanie z przebiegu spisu
z natury wraz z protokotem
rozliczenia inwentaryzacji

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Ujecie i rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych

do 15.01.2024

Inspektor ds. ksiegowosci
oswiatowej- realizujgca
obowigzki Gtéwnego
Ksiegowego

27.11.2023r.

sporzadzit

Burmistrz Boguchwaty
dr Wiestaw Kakol

zatwierdzit




