Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 139.2025
Burmistrza Boguchwaty z dn. 08.08.2025 r.

Regulamin prac Komisji Konkursowej

1.

§1.
Postanowienia ogolne

Pracami komisji konkursowej, zwanej dalej ,,Komisjg”, kieruje Przewodniczacy Komisji
lub w przypadku jego nieobecnosci inny czlonek Komisji wskazany przez
Przewodniczacego Komisji.
Czlonek Komisji podlega wytaczeniu od udzialu w pracach Komisji, gdy Oferentem jest:
1) jego matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia;

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednos$ci stuzbowe;.
Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

§2.

Czynnos$ci majace na celu przeprowadzenie konkursu

Komisja, majac na celu przeprowadzenie konkursu dokonuje nastgpujacych czynnosci:

1) wyjasnia omytki pisarskie zaistniate w Ogloszeniu o konkursie;

2) stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg otrzymanych ofert;

3) odrzuca oferty nadestane po wyznaczonym terminie i nieumieszczone w zamknigtej
kopercie;

4) otwiera koperty z ofertami;

5) odrzuca oferty, ktore nie spetniaja wymogdéw formalnych opisanych w Ogloszeniu o
konkursie, stanowigcym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 139.2025 Burmistrza
Boguchwaly z dn. 08.08.2025 r., zwanym dalej ,,Ogloszeniem o konkursie”;

6) jesli jeden Oferent przestal wigcej niz jedng oferte na realizacj¢ programu, to Komisja
odrzuca wszystkie oferty poza pierwsza nadestang w ramach konkursu. W przypadku
kiedy nie mozna stwierdzi¢, ktora oferta zostata przestana jako pierwsza, do dalszej
oceny przyjmowana jest oferta, ktora ma najnizsza sume¢ wszystkich poszczegdlnych
kosztow brutto podanych w formularzu ofertowym. Jezeli nie da si¢ okresli¢, ktora
oferta zostala przestana jako pierwsza i nie da si¢ okresli¢, ktéra ma najnizsza sume
wszystkich poszczegolnych kosztow brutto podanych w formularzu ofertowym,
Komisja odrzuca wszystkie oferty tego Oferenta na realizacj¢ programu;

7) dokonuje oceny formalnej ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w Ogloszeniu o
konkursie;

8) podejmuje decyzj¢ o wezwaniu oferenta do poprawienia/uzupelnienia/wyjasnienia
oferty 1 podejmuje odpowiednie dzialania w tym zakresie;

9) do oceny merytorycznej przyjmuje tylko te oferty, ktore speinilty wszystkie kryteria
formalne;

10) dokonuje oceny merytorycznej ofert na podstawie ich tresci;

11)oferty, ktore nie speilniaja wymogoéw formalnych nie beda rekomendowane do
uzyskania dofinansowania;

12) przygotowuje dla Burmistrza Boguchwaly list¢ rankingowa ofert, ktorej elementem jest
zestawienie ztozonych ofert i ich ocena wraz z rekomendacjg wyboru biorgc pod uwage
liczbe uzyskanych punktéw przez poszczegélnych oferentéw i dostgpne $rodki
finansowe;

13) informuje oferentow o wynikach konkursu.

W przypadku wystgpienia do Oferenta o przestanie dodatkowych dokumentow Komisja

kieruje si¢ zasadami opisanymi w § 3.



3. Oferent moze zosta¢ wezwany pisemnie do uzupetienia/poprawienia/wyjasnienia ztozonej

oferty w przypadku, kiedy:

1) oferta jest nickompletna;

2) nie wszystkie pola oferty sa wiasciwie wypelnione lub podane informacje s3
niewystarczajace do oceny;

3) w ofercie wystapily omytki pisarskie.

6. W przypadku gdy wartos¢ ofert proponowanych do wyboru przekracza srodki finansowe
przeznaczone na realizacj¢ programu Komisja moze zaproponowaé¢ Burmistrzowi
Boguchwaly zwigkszenie srodkoéw przeznaczonych na program i przyznanie ich kolejnym
ofertom.

§ 3.
Uzupelnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty
W przypadku wystapienia o uzupetnienie, poprawienie lub wyjasnienie oferty Komisja kieruje
si¢ nastepujacymi zasadami:

1) Komisja wystepuje do Oferenta o uzupelnienie/poprawienie/wyjasnienie oferty
niezwlocznie po dokonaniu oceny formalnej;

2) jesli Oferent w terminie 5 dni roboczych od odebrania wystapienia o uzupehnienie,
poprawienie lub wyjasnienie oferty, nie uzupelni, nie poprawi lub nie wyjasni jej we
wnioskowanym zakresie Komisja odrzuca t¢ oferte;

3) uzupetniona, poprawiona, wyjasniona oferta podlega dodatkowej weryfikacji na
podstawie kryterium formalnego pn.: ,,Przestanie wnioskowanych dokumentéw lub
uzupetnienie/poprawa/ wyjasnienie oferty”.

§ 4.
Postanowienie koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.



