Zarzadzenie 289.2024

Burmistrza Boguchwaty

z dnia 19 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w jednostkach
oswiatowych obstugiwanych w ramach obstugi wspdlnej przez Urzad Miejski w Boguchwale

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2023r., poz. 40 z pdzn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r., poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 243.2016 ze
zmianami z dnia 30 grudnia 2016 roku Burmistrza Boguchwaty w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, Burmistrz Boguchwaty zarzadza, co nastepuje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych bedgcych w
ewidencji ksiegowej w jednostkach o$wiatowych Gminy Boguchwata. Osobami materialnie
odpowiedzialnymi sg: w przypadku komputeréw przenosnych - Dyrektorzy jednostek
oswiatowych, w przypadku kasy i drukéw Scistego zarachowania pracownik Urzedu
Miejskiego w Boguchwale, ktéremu w zakresie obowigzkéw powierzono prowadzenie
ewidencji drukow Scistego zarachowania, w przypadku artykutéw zywnosciowych - intendent
w przedszkolu, w przypadku oleju opatowego —Dyrektor Zespotu Szkét w Kielandwce.
§2
1. Powotuje sie zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w nastepujacych
sktadzie osobowym:
1) Katarzyna Gatuszyriska- Przewodniczacy
2) Mirostaw Guzek- Cztonek
3) Jarostaw Purpura- Cztonek
2. Zespot spisowy, o ktérym mowa w § 2 dokonuje inwentaryzacji komputerdw przenosnych
(laptopy, aipady), aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych
na rachunku bankowym), drukéw $cistego zarachowania, artykutéw zywnosciowych oraz
oleju opatowego metodg spisu z natury wg. stanu na dzien 29.12.2023 r.
§3
1. Inwentaryzacji w zakresie aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci w tym udzielonych pozyczek (za wyjgtkiem naleznosci
spornych i watpliwych oraz naleznosci wobec oséb nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych), dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty w spétkach) dokonuja
pracownicy zespotu ds. oswiaty w drodze uzyskania potwierdzenia salda wg. stanu na
dzien 31.12.2023r.
2. Inwentaryzacji nastepujgcych sktadnikéw majgtkowych, tj. m.in.:
- wartosci niematerialnych i prawnych
- nieruchomosci (grunty)
- urzadzenia kanalizacyjne i wodociggowe,
dokonujg Dyrektorzy jednostek oswiatowych wraz z pracownikami zespotu
ds. o$wiaty metodg weryfikacji na dzien 31.12.2023r.



3. Inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow , tj. m.in.:
- materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych,
- sSrodkéw pienieznych w drodze,
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznos$ci i zobowigzan z pracownikami
- naleznosci i zobowigzan z osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych,
- zobowigzan wobec dostawcow,
- rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych,
- kapitatow wtasnych,
- funduszy specjalnych,
- powierzone kontrahentom wfasne skfadniki aktywoéw,
dokonujg pracownicy zespotu ds. oswiaty metodg weryfikacji na dzien 31.12.2023r.
§4
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okresla sie:

1. Dlainwentaryzacji metodg spisu z natury oraz w drodze uzyskania potwierdzenia

salda na okres od 29 grudnia 2023 roku do 09 stycznia 2024 roku,
2. Dla inwentaryzacji metodg weryfikacji na okres od 29 grudnia 2023 roku
do 15 lutego 2024 roku.

§5
Osoby wchodzace w sktad zespotéw ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne zobowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
§6
Upowaznia sie Przewodniczgcego Zespotu spisowego do pobrania drukdw scistego
zarachowania: , Arkuszy spisu z natury”.
§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Boguchwaty
dr Wiestaw Kakol



