UCHWALA Nr LXI11.689.2023
RADY MIEJSKIE) W BOGUCHWALE

z dnia 10 sierpnia 2023 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Boguchwata” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 11, art. 12 ust.1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych {Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz art. 9 ust.1, art.10a pkt.1, art.10 b ust. 1i ust. 2,
art.10c, art. 18 ust.2, pkt9lit h) ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2023 r., poz. 40 ze zm.), uchwala sie co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2024 roku, powotuje sie jednostke organizacyjng Gminy Boguchwata
Jentrum Ustug Wspélnych Gminy Boguchwata”, prowadzacg wspodlng obstuge jednostek
oswiatowych Gminy Boguchwata.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa im. gen. Stanistawa Maczka,
2) Szkota Podstawowa im. ks. Czestawa Przystasia w Lutoryzu,
3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Mogielnicy,
4) Szkota Podstawowa nr 1 im. Krola Wtadystawa Jagietty w Niechobrzu,
5) Szkota Podstawowa nr 2 im. Krélowej Jadwigi w Niechobrzu,
6) Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nosdwce,
7) Szkota Podstawowa im. bt. ks. Jerzego Popietuszki w Woli Zgtobienskiej,
8) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Zgtobniu,
9) Szkota Podstawowa im.Marii Konopnickiej w Ractawowce,
10) Zesp6t Szkot w Kielandwee,
11) Przedszkole Publiczne w Boguchwale,
12) Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi w Boguchwale.

§ 3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge organizacyjna
administracyjng, finansowg oraz realizacje = obowigzkéw  z zakresu  rachunkowosci
i sprawozdawczosci.

§ 4. Do zakresu zadahh powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi naleza
w szczegdlnosci:

1) sprawy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci,
2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

3) pomoc i koordynacja w opracowaniu i zmianie plandw finansowych jednostek,
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4) obstuga kadrowo-ptacowa w szczegdlnosci obejmujgca organizowanie wyptat wynagrodzen,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, potracanie podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych i rozliczanie z urzedem skarbowym, prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz

ze stosowna dokumentacjy,
5) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawa, przypisanych do organu prowadzacego.

§ 5. Zobowiazuje sie Dyrektora Centrum Ustug Wspéinych Gminy Boguchwata z dniem 1 stycznia
2024 roku, do stosowania struktury organizacyjnej oraz procedur realizacji zadan w ramach wspdlnej
obstugi.

§ 6. Szczegdétowg organizacje izasady dziatania Centrum Ustug Wspodlnych Gminy Boguchwata,
okresla statut stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 7. Tracqa moc uchwata Nr XXXI1.398.2016 Rady Miejskiej w Boguchwale z dnia 24 listopada
2016 roku, w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Boguchwata oraz uchwata Nr XLV.561.2017 Rady Miejskiej
w Boguchwale z dnia 31 sierpnia 2017 roku, zmieniajaca uchwate w sprawie organizacji wspoélnej
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Boguchwata.

§ 8. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Boguchwaty.

§ 9. Uchwala wchodzi w 2ycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2024 roku.

Przewodniczgcy Rady
Miejskiej w Boguchwale

Piotr Pustelny
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Zatacznik do uchwaly Nr LXI1.689.2023
Rady Miejskiej w Boguchwale
z dnia 10 sierpnia 2023 r.

STATUT
CENTRUM UStUG WSPOLNYCH GMINY BOGUCHWALA

Rozdziat I.
Postanowienie ogolne.

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Boguchwata, zwane dalej ,Centrum” jest jednostka
organizacyjng Gminy Boguchwata, ktdrego zadaniem jest prowadzenie wspdlnej obstugi jednostek
oSwiatowych Gminy Boguchwata, zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”, bedac dla nich
jednostka obstugujaca.

2. Centrum dziata na podstawie prawa powszechnie obowigzujacego oraz prawa stanowionego
przez organy Gminy Boguchwata.

§ 2. Siedziba Centrum miesci sie w Boguchwale, przy ulicy Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata.

§ 3. 1. Centrum ma prawo uzywa¢ pieczeci podtuznej w brzemieniu ,Centrum Ustug Wspdinych
Gminy Boguchwata” wraz z aktualnym adresem.

2. Centrum uzywa nazwy skréconej ,,CUW Boguchwata”.

Rozdziat Il.
Cel, przedmiot i zakres dziatania Centrum

§ 4. Celem Centrum jest zapewnienie obstugi, o ktérej mowa w § 1. ust. 1 nizej wymienionym
jednostkom obstugiwanym:

1) Szkota Podstawowa im. gen. Stanistawa Maczka,

2) Szkota Podstawowa im. ks. Czestawa Przystasia w Lutoryzu,

3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Mogielnicy,

4) Szkota Podstawowa nr 1 im. Kréla Wtadystawa Jagietty w Niechobrzu,
5) Szkota Podstawowa nr 2 im. Krélowej Jadwigi w Niechobrzu,

6) Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nosowce,

7) Szkota Podstawowa m. bt. ks. Jerzego Popietuszki w Woli Zgtobienskiej,
8) Szkotfa Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszyrskiego w Zgtobniu,
9) Szkota Podstawowa im.Marii Konopnickiej w Ractawowce,

10) Zespat Szkot w Kielandwece,

11) Przedszkole Publiczne w Boguchwale,

12) Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi w Boguchwale.
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§ 5. Do zadan Centrum nalezy:

1. Obstuga finansowa Centrum ijednostek obstugiwanych oraz prowadzenie w catosci zadan
w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej i budzetowej w tym:

1) opracowywanie wewnetrznych uregulowan w zakresie rachunkowosci,

2) prowadzenie w catoéci rachunkowosci Centrum ijednostek obstugiwanych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w szczegélnosci prowadzenie ksigg rachunkowych
poprzez ujmowanie w nich dowoddéw ksiggowych obrazujacych  zdarzenia gospodarcze
w porzgdku chronologicznym i systematycznym,

3) sporzadzanie projektéw planéw finansowych izmian do nich dla jednostek obstugiwanych na
whiosek dyrektoréw tych jednostek oraz planéw finansowych Centrum oraz zmian do nich,

4) obstuga rachunkéw bankowych Centrum ijednostek obstugiwanych, wtym wykonywanie
dyspozycji srodkami pienieznymi,

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,

6) zapewnienie realizacji zadarn gfownego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych
i Centrum,

7) sporzadzanie sprawozdan  budietowych, sprawozdar zoperacji finansowych, sprawozdan
z w zakresie danych statystycznych oraz innych wymaganych przepisami prawa w zakresie
wykonywanych zadan,

8) opracowywanie biezgcych informacji o sytuacji finansowej irealizacji budietu Centrum
i jednostek obstugiwanych,

9) sporzadzanie wykazow zawierajacych zbiorcze zestawienia informacji w zakresie korzystania ze
$rodowiska i wysokosci naleznych optat z jednostek obstugiwanych,

10) realizowanie zadan o$wiatowych, przypisanych do jednostek obstugiwanych, finansowanych ze
$rodkéw dotacji z budzetu panstwa oraz ze $rodkéw zewnetrznych, wtym prowadzenia
dokumentacji i wyodrebnionej ewidencji wydatkow poniesionych w ramach dotacji lub projektéw
z dofinansowaniem zewnetrznym, zgodnie z wytycznymi instytucji finansujacych,

11) obstuga finansowo-ksiegowa wydzielonych rachunkéw dochoddéw i wydatkow,

12) prowadzenie iprzygotowanie wzajemnych rozliczen zinnymi gminami wynikajacych
z korzystania przez dzieci zwychowania przedszkolnego oraz rozliczanie tych wydatkow
w ramach Centrum,

13) dokonywanie  wstepne] kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowych oraz kompletnosci irzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

14) realizacja  czynnosci inwentaryzacyjnych  w jednostkach  obstugiwanych,  wtym:
a) opracowywanie regulacji w zakresie inwentaryzacji w jednostkach,

b) opracowywanie harmonogramdw inwentaryzacji,
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¢) nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji,
d) rozliczanie wynikéw inwentaryzaciji,
e) ujimowanie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych.

15) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla
Centrum i jednostek obstugiwanych,

16) prowadzenie rozliczern w zakresie podatku VAT, wtym prowadzenie rejestrow wymaganych
przez przepisy prawa i deklaracji czgstkowych.

2. Prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej pracownikéw Centrum oraz pracownikéw jednostek
obstugiwanych:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikdw Centrum oraz obstugiwanych jednostek,

2) naliczanie iwyptacanie wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
pracownikdw zatrudnionych w Centrum oraz jednostek obstugiwanych,

3) obliczanie wynagrodzen za okres choroby, zasitkow z ubezpieczenia spotecznego
i wypadkowego,

4) naliczanie i wyptacanie jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego nauczycieli,

5) obstuga uméw cywilno-prawnych (zlecenia io dzieto} Centrum ijednostek obstugiwanych,
prowadzenie rejestru umow,

6) sporzadzanie sprawozdani z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego,

7) wykonywanie obowigzkoéw pracodawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych
i podatkow, w tym:

a) naliczanie odprowadzanie do ZUS sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy oraz naleznych podatkéw od osob fizycznych,

b) sporzgdzanie i przekazywanie do ZUS dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych,
c) sporzadzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz dokumentdw korygujacych,

d) sporzadzanie deklaracji podatkowej do urzedu skarbowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e) wydawanie zaswiadczeri o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celéw emerytalno — rentowych
dla bytych i obecnych pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych,

8) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej,

9) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy
oraz innych dokumentéw zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia,

10) wsp6tpraca ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi pracownikéw jednostek obstugiwanych,

11) przeprowadzanie naboréw na wolne stanowiska urzednicze w Centrum,
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12) prowadzenie ewidencji zaktadowego funduszu $wiadczert socjalnych, wtym ewidencje
udzielonych pozyczek na budowe, remont lub modernizacje dla pracownikéw Centrum oraz
jednostek obstugiwanych.

3. Zapewnienie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych:
1) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci statystycznej,

2) wspdipraca z dyrektorami szkét w zakresie realizacji rzadowych programéw pomocowych, w tym
rozliczania przyznanych dotacji,

3) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, skfadnikéw  majatkowych szkét, przedszkoli,
wyposazania, pomocy naukowych, dydaktycznych iksigzek bedacych w uzytkowaniu
poszczegdlnych placéwek oswiatowych.

4. Realizacja zadan o$wiatowych organu prowadzacego na podstawie upowaznienia,
w szczegolnosci:

1) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektoréw
szkot,

2) wspdtpraca z organami nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy dyrektoréw szkot,

3) prowadzenie postepowari egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego,

4) realizowanie projektéw i programow z zakresu oswiaty,

5) organizowanie i koordynowanie dowozu ucznidow do szkét, osrodkdéw lub placéwek oswiatowych,
w tym uczniéw niepetnosprawnych lub zwrot kosztéw dowozu w przypadku gdy dowdz i opieke
zapewniajg rodzice opiekunowie, badZ opiekunowie prawni,

6) prowadzenie kontroli spetnienia obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16- 18 lat zamieszkatej
na terenie gminy,

7) przygotowywanie do zatwierdzenia przez organ prowadzacy arkuszy organizacji pracy szkét
i aneksow do arkuszy,

8) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej, zarzadzen Burmistrza Boguchwaty
w zakresie spraw o$wiatowych,

9) refundacja kosztow wychowywania przedszkolnego, na dzieci zamieszkatych na terenie Gminy
Boguchwata, korzystajgcych z wychowania przedszkolnego w innej gminie,

10) realizacja zadan oSwiatowych gminy dotyczacych dofinansowywania pracodawcom kosztow
ksztatcenia pracownikéw mtodocianych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg i przeksztatcaniem szkot,
12) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadar o§wiatowych szkét,

13) wprowadzanie i weryfikacja danych Systemu informacji Oswiatowych, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie przewidzianym dla organu prowadzacego,
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14) prowadzenie spraw w zakresie sprawowania opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, wtym
prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dzieciecych, rozliczenie dotacji, sprawozdawczosci oraz
wykonywanie innych zadar wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziemi
w wieku do lat 3.

5. Na zasadach okreslonych w ustawach, Centrum moze zawiera¢ porozumienia dotyczace
prowadzenia obstugi pozostatych samorzadowych jednostek organizacyjnych, wtym instytucji
kultury, innych niz wymienione w § 4 niniejszego statutu.

Rozdziat Ill.
Organizacja Centrum

§ 6. Centrum jest jednostka budzetowg Gminy Boguchwata.

§ 7. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor zatrudniany izwalniany przez Burmistrza
Boguchwaly, ktory jest zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora.

2. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictw udzielanych mu przez Burmistrza
Boguchwaty.

3. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi, wynagradzanymi wedtug
zasad okreslonych dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnianych w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

4. Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnosci z zakresu prawa pracy jako
pracodawca w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje wyznaczona przez niego osoba,
ktéra dla skutecznosci podejmowanych czynnosci musi legitymowaé sie na czas zastepstwa
odpowiednimi upowaznieniami udzielanymi stosownie do zakresu dziatania z upowainienia przez
Dyrektora Centrum lub Burmistrza Boguchwaty.

6. Szczegdtowy zakres obowigzkéw, uprawnien oraz odpowiedzialnosci pracownikéw Centrum
ustala Dyrektor. '

7. Szczegdtowy strukture organizacyjng Centrum okresla regulamin organizacyjny, sporzadzony
w formie zarzadzenia, wprowadzony do stosowania przez Dyrektora Centrum, po uprzednim
zatwierdzeniu projektu regulaminu przez Burmistrza Boguchwaty.

Rozdziat IV.
Zasady finansowania

§ 8. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. Koszty funkcjonowania Centrum s3 finansowane ze $rodkéw budzetu Gminy Boguchwata.

3. Dyrektor opracowuje plan finansowy jednostki na podstawie informacji przekazywanych przez
Burmistrza Boguchwaty.

4. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy, opracowany zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.
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5. Dyrektor wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznosci wystgpuje do Burmistrza
Boguchwaty z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

6. Dyrektor odpowiada za sprawozdawczo$¢ finansowg z wykonania planu.

7. Prowadzac gospodarke finansowa Dyrektor Centrum wspdidziata z gtownym ksiggowym
Centrum.

8. Na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za
prawidtowo$¢ prowadzonej gospodarki finansowej Centrum.

Rozdziat V.
Postanowienia koficowe

§ 9. Przeksztatcenie lub likwidacja Centrum moze by¢ dokonana jedynie w drodze uchwaty Rady
Miejskiej w Boguchwale.

§ 10. 1. Zmiany w statucie dokonuje sie w trybie przewidzianym dia jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg, zastosowanie wtasciwe przepisy
prawa.
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