UCHWALA Nr LXI11.689.2023
RADY MIEJSKIE) W BOGUCHWALE

z dnia 10 sierpnia 2023 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Boguchwata” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 11, art. 12 ust.1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz art. 9 ust.1, art.10a pkt.1, art.10 b ust. 1i ust. 2,
art.10c, art.18 ust.2, pkt9lit h) ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2023r., poz. 40 ze zm.), uchwala sie co nastepuje:

8§ 1.Z dniem 1 stycznia 2024 roku, powotuje sie jednostke organizacyjng Gminy Boguchwata
»Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Boguchwata”, prowadzgcg wspdlng obstuge jednostek
oswiatowych Gminy Boguchwata.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Szkota Podstawowa im. gen. Stanistawa Maczka,
2) Szkota Podstawowa im. ks. Czestawa Przystasia w Lutoryzu,
3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Mogielnicy,
4) Szkota Podstawowa nr 1 im. Kréla Wtadystawa Jagietty w Niechobrzu,
5) Szkota Podstawowa nr 2 im. Krélowej Jadwigi w Niechobrzu,
6) Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nosowce,
7) Szkota Podstawowa im. bt. ks. Jerzego Popietuszki w Woli Zgtobienskiej,
8) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Zgtobniu,
9) Szkota Podstawowa im.Marii Konopnickiej w Ractawdwce,
10) Zespot Szkét w Kielandwece,
11) Przedszkole Publiczne w Boguchwale,
12) Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi w Boguchwale.

§ 3. Jednostka obstugujgca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge organizacyjna
administracyjng, finansowg  oraz realizacje = obowigzkéw  z zakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci.

§ 4. Do zakresu zadan powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi nalezg
w szczegoblnosci:

1) sprawy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci,
2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

3) pomoc i koordynacja w opracowaniu i zmianie planéw finansowych jednostek,
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4) obstuga kadrowo-ptacowa w szczegdlnosci obejmujgca organizowanie wyptat wynagrodzen,
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, potrgcanie podatku dochodowego
od o0sdb fizycznych i rozliczanie z urzedem skarbowym, prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz
ze stosowna dokumentacja,

5) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawa, przypisanych do organu prowadzgcego.

§ 5. Zobowiazuje sie Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Boguchwata z dniem 1 stycznia
2024 roku, do stosowania struktury organizacyjnej oraz procedur realizacji zadan w ramach wspdlnej
obstugi.

§ 6. Szczegdtowq organizacje izasady dziatania Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Boguchwata,
okresla statut stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 7. Tracg moc uchwata Nr XXXII.398.2016 Rady Miejskiej w Boguchwale z dnia 24 listopada
2016 roku, w sprawie organizacji wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Boguchwata oraz uchwata Nr XLV.561.2017 Rady Miejskiej
w Boguchwale z dnia 31 sierpnia 2017 roku, zmieniajgca uchwate w sprawie organizacji wspdlnej
obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Boguchwata.

§ 8. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Boguchwaty.

§ 9. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgca od 1 stycznia 2024 roku.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Boguchwale

Piotr Pustelny
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Zatacznik do uchwaty Nr LXIII.689.2023
Rady Miejskiej w Boguchwale
z dnia 10 sierpnia 2023 r.

STATUT
CENTRUM UStUG WSPOLNYCH GMINY BOGUCHWALA

Rozdziat I.
Postanowienie ogdlne.

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Boguchwata, zwane dalej ,Centrum” jest jednostka
organizacyjng Gminy Boguchwata, ktdrego zadaniem jest prowadzenie wspdlnej obstugi jednostek
oSwiatowych Gminy Boguchwata, zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”, bedac dla nich
jednostka obstugujaca.

2. Centrum dziata na podstawie prawa powszechnie obowigzujgcego oraz prawa stanowionego
przez organy Gminy Boguchwata.

§ 2. Siedziba Centrum miesci sie w Boguchwale, przy ulicy Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata.

§ 3. 1. Centrum ma prawo uzywac pieczeci podtuznej w brzemieniu ,Centrum Ustug Wspodlnych
Gminy Boguchwata” wraz z aktualnym adresem.

2. Centrum uzywa nazwy skréconej ,,CUW Boguchwata”.

Rozdziat II.
Cel, przedmiot i zakres dziatania Centrum

§ 4. Celem Centrum jest zapewnienie obstugi, o ktérej mowa w § 1. ust. 1 nizej wymienionym
jednostkom obstugiwanym:

1) Szkota Podstawowa im. gen. Stanistawa Maczka,

2) Szkota Podstawowa im. ks. Czestawa Przystasia w Lutoryzu,

3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawtfa Il w Mogielnicy,

4) Szkota Podstawowa nr 1 im. Kréla Wtadystawa Jagietty w Niechobrzu,
5) Szkota Podstawowa nr 2 im. Krélowej Jadwigi w Niechobrzu,

6) Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Nosdwce,

7) Szkota Podstawowa m. bt. ks. Jerzego Popietuszki w Woli Zgtobienskiej,
8) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Zgtobniu,
9) Szkota Podstawowa im.Marii Konopnickiej w Ractawdwce,

10) Zespot Szkot w Kielandwce,

11) Przedszkole Publiczne w Boguchwale,

12) Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi w Boguchwale.
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§ 5. Do zadan Centrum nalezy:

1. Obstuga finansowa Centrum ijednostek obstugiwanych oraz prowadzenie w catosci zadan
w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej i budzetowej w tym:

1) opracowywanie wewnetrznych uregulowan w zakresie rachunkowosci,

2) prowadzenie w catosci rachunkowosci Centrum ijednostek obstugiwanych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnos$ci prowadzenie ksigg rachunkowych
poprzez ujmowanie w nich dowoddéw ksiegowych obrazujgcych  zdarzenia gospodarcze
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

3) sporzadzanie projektow plandw finansowych izmian do nich dla jednostek obstugiwanych na
whiosek dyrektoréow tych jednostek oraz planéw finansowych Centrum oraz zmian do nich,

4) obstuga rachunkéw bankowych Centrum ijednostek obstugiwanych, wtym wykonywanie
dyspozycji Srodkami pienieznymi,

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

6) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych
i Centrum,

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan zoperacji finansowych, sprawozdan
z w zakresie danych statystycznych oraz innych wymaganych przepisami prawa w zakresie
wykonywanych zadan,

8) opracowywanie biezgcych informacji o sytuacji finansowej irealizacji budzetu Centrum
i jednostek obstugiwanych,

9) sporzadzanie wykazow zawierajgcych zbiorcze zestawienia informacji w zakresie korzystania ze
srodowiska i wysokosci naleznych optat z jednostek obstugiwanych,

10) realizowanie zadan oswiatowych, przypisanych do jednostek obstugiwanych, finansowanych ze
srodkéw dotacji z budzetu panstwa oraz ze srodkéw zewnetrznych, wtym prowadzenia
dokumentacji i wyodrebnionej ewidencji wydatkéw poniesionych w ramach dotacji lub projektéw
z dofinansowaniem zewnetrznym, zgodnie z wytycznymi instytucji finansujgcych,

11) obstuga finansowo-ksiegowa wydzielonych rachunkéw dochodéw i wydatkow,

12) prowadzenie iprzygotowanie wzajemnych rozliczen zinnymi gminami wynikajgcych
z korzystania przez dzieci zwychowania przedszkolnego oraz rozliczanie tych wydatkow
w ramach Centrum,

13) dokonywanie  wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowych oraz kompletnosci irzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych,

14) realizacja czynnosci inwentaryzacyjnych w jednostkach obstugiwanych, w tym:
a) opracowywanie regulacji w zakresie inwentaryzacji w jednostkach,

b) opracowywanie harmonogramoéw inwentaryzacji,
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¢) nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji,
d) rozliczanie wynikéw inwentaryzacji,
e) uymowanie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych.

15) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla
Centrum i jednostek obstugiwanych,

16) prowadzenie rozliczen w zakresie podatku VAT, w tym prowadzenie rejestréw wymaganych
przez przepisy prawa i deklaracji czgstkowych.

2. Prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowe] pracownikdw Centrum oraz pracownikéw jednostek
obstugiwanych:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikdw Centrum oraz obstugiwanych jednostek,

2) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
pracownikéw zatrudnionych w Centrum oraz jednostek obstugiwanych,

3) obliczanie wynagrodzen za okres choroby, zasitkbw z ubezpieczenia spotecznego
i wypadkowego,

4) naliczanie i wyptacanie jednorazowego dodatku uzupetniajgcego dla nauczycieli zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego nauczycieli,

5) obstuga umoéw cywilno-prawnych (zlecenia io dzieto) Centrum ijednostek obstugiwanych,
prowadzenie rejestru umow,

6) sporzadzanie sprawozdan z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego,

7) wykonywanie obowigzkéw pracodawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych
i podatkow, w tym:

a) naliczanie odprowadzanie do ZUS sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy oraz naleznych podatkéw od oséb fizycznych,

b) sporzgdzanie i przekazywanie do ZUS dokumentdow zgtoszeniowych i rozliczeniowych,
c) sporzgdzanie deklaracji miesiecznych do ZUS oraz dokumentow korygujacych,

d) sporzadzanie deklaracji podatkowej do urzedu skarbowego zgodnie 2z obowigzujgcymi
przepisami,

e) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celéw emerytalno — rentowych
dla bytych i obecnych pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych,

8) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;j,

9) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy
oraz innych dokumentdéw zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia,

10) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajgcymi pracownikéw jednostek obstugiwanych,

11) przeprowadzanie naboréw na wolne stanowiska urzednicze w Centrum,
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12) prowadzenie ewidencji zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych, wtym ewidencje
udzielonych pozyczek na budowe, remont lub modernizacje dla pracownikéw Centrum oraz
jednostek obstugiwanych.

3. Zapewnienie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych:
1) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci statystycznej,

2) wspotpraca z dyrektorami szkoét w zakresie realizacji rzgdowych programéw pomocowych, w tym
rozliczania przyznanych dotacji,

3) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, sktadnikow  majatkowych szkdt, przedszkoli,
wyposazania, pomocy naukowych, dydaktycznych iksigzek bedgcych w uzytkowaniu
poszczegdlnych placowek oswiatowych.

4. Realizacja zadan os$wiatowych organu prowadzacego na podstawie upowaznienia,
w szczegoblnosci:

1) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektoréw
szkot,

2) wspotpraca z organami nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy dyrektordow szkot,

3) prowadzenie postepowan egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego,

4) realizowanie projektow i programoéw z zakresu oswiaty,

5) organizowanie i koordynowanie dowozu uczniéw do szkdt, osrodkéw lub placowek o$wiatowych,
w tym ucznidw niepetnosprawnych lub zwrot kosztow dowozu w przypadku gdy dowdz i opieke
zapewniajg rodzice opiekunowie, bagdz opiekunowie prawni,

6) prowadzenie kontroli spetnienia obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16- 18 lat zamieszkatej
na terenie gminy,

7) przygotowywanie do zatwierdzenia przez organ prowadzacy arkuszy organizacji pracy szkot
i aneksow do arkuszy,

8) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej, zarzgdzen Burmistrza Boguchwaty
w zakresie spraw oswiatowych,

9) refundacja kosztow wychowywania przedszkolnego, na dzieci zamieszkatych na terenie Gminy
Boguchwata, korzystajgcych z wychowania przedszkolnego w innej gminie,

10) realizacja zadan oswiatowych gminy dotyczacych dofinansowywania pracodawcom kosztow
ksztatcenia pracownikdw mtodocianych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg i przeksztatcaniem szkoéf,
12) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych szkét,

13) wprowadzanie i weryfikacja danych Systemu informacji Oswiatowych, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie przewidzianym dla organu prowadzgcego,
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14) prowadzenie spraw w zakresie sprawowania opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3, wtym
prowadzenie rejestru ztobkow i kluboéw dzieciecych, rozliczenie dotacji, sprawozdawczosci oraz
wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3.

5. Na zasadach okreslonych w ustawach, Centrum moZze zawiera¢ porozumienia dotyczace
prowadzenia obstugi pozostatych samorzadowych jednostek organizacyjnych, wtym instytucji
kultury, innych niz wymienione w § 4 niniejszego statutu.

Rozdziat lll.
Organizacja Centrum

§ 6. Centrum jest jednostkg budzetowg Gminy Boguchwata.

§ 7. 1. Dziatalnosciag Centrum kieruje Dyrektor zatrudniany izwalniany przez Burmistrza
Boguchwaty, ktéry jest zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora.

2. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictw udzielanych mu przez Burmistrza
Boguchwaty.

3. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi, wynagradzanymi wedtug
zasad okreslonych dla pracownikéw samorzadowych, zatrudnianych w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

4. Dyrektor wykonuje wobec pracownikdw Centrum czynnosci z zakresu prawa pracy jako
pracodawca w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje wyznaczona przez niego osoba,
ktora dla skutecznosci podejmowanych czynnosci musi legitymowaé sie na czas zastepstwa
odpowiednimi upowaznieniami udzielanymi stosownie do zakresu dziatania z upowaznienia przez
Dyrektora Centrum lub Burmistrza Boguchwaty.

6. Szczegdtowy zakres obowigzkéw, uprawnied oraz odpowiedzialnosci pracownikéw Centrum
ustala Dyrektor.

7. Szczegbdtowsq strukture organizacyjng Centrum okresla regulamin organizacyjny, sporzadzony
w formie zarzadzenia, wprowadzony do stosowania przez Dyrektora Centrum, po uprzednim
zatwierdzeniu projektu regulaminu przez Burmistrza Boguchwaty.

Rozdziat IV.
Zasady finansowania

§ 8. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzagdowych
jednostek budzetowych.

2. Koszty funkcjonowania Centrum sg finansowane ze srodkéw budzetu Gminy Boguchwata.

3. Dyrektor opracowuje plan finansowy jednostki na podstawie informacji przekazywanych przez
Burmistrza Boguchwaty.

4. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy, opracowany zgodnie
z obowigzujgca klasyfikacjg budzetowa.
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5. Dyrektor wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznosci wystepuje do Burmistrza
Boguchwaty z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

6. Dyrektor odpowiada za sprawozdawczos$¢ finansowa z wykonania planu.

7. Prowadzac gospodarke finansowg Dyrektor Centrum wspédtdziata z gtdwnym ksiegowym
Centrum.

8. Na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach Dyrektor ponosi odpowiedzialnosé za
prawidtowos$é prowadzonej gospodarki finansowej Centrum.

Rozdziat V.
Postanowienia koncowe

§ 9. Przeksztatcenie lub likwidacja Centrum moze by¢ dokonana jedynie w drodze uchwaty Rady
Miejskiej w Boguchwale.

§ 10. 1. Zmiany w statucie dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg, zastosowanie wtasciwe przepisy
prawa.
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