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Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej.

Wydzial: Referat Spraw Obywatelskich - Urzad Stanu Cywilnego
Grupa tematyczna: WNIOSKI
Wymagane dokumenty:

Whniosek o wpis do CEIDG mozna wypelni¢ w formie:

- papierowej;
- elektronicznie poprzez strone internetowa www.biznes.gov.pl ; instrukcja wypetnienia wniosku
dostepna jest tutaj: Instrukcja

Whiosek elektroniczny wypetiony w trybie anonimowym, tzw. wniosek roboczy (bez
kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu zaufanego, albo podpisu osobistego),
wymaga wizyty w urzedzie gminy w celu potwierdzenia tozsamosci i ztozenia podpisu przez
wnioskodawce.

Whiosek taki jest przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypetnienia. Urzednik odnajduje
wniosek w CEIDG po kodzie wniosku (nalezy go zapamieta¢ lub wydrukowa¢ wniosek roboczy)
uzyskanym na stronie CEIDG podczas jego wypekiania, drukuje i przedktada wnioskodawcy do
podpisania.

Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢ w wybranym przez siebie urzedzie gminy w Polsce:

- osobiscie;

- przez osobe uprawniong;

- wysytaé poczta przesytka rejestrowana na adres wybranego urzedu gminy, po uprzednim
poswiadczeniu wlasnorecznosci podpisu przez notariusza.

Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany osobiscie lub przez osobe uprawniong, organ gminy
potwierdza tozsamos¢ sktadajacego wniosek oraz za pokwitowaniem przyjecie wniosku.
Rozpatrzenie wniosku polega na przeksztalceniu na forme dokumentu elektronicznego i przestaniu
do CEIDG, poprzez podpisanie go w sposéb akceptowany przez system, w sposéb umozliwiajacy
jednoznaczna identyfikacje osoby sktadajacej wniosek i czas jego ztozenia. Nastepuje nie pdzniej niz
nastepnego dnia roboczego od daty jego wptywu, pod warunkiem ze wniosek jest poprawny. W
przypadku koniecznosci skorygowania lub uzupetnienia wniosku termin wskazany wyzej biegnie od
dnia wptywu uzupetnionego lub poprawionego wniosku.

Jezeli wniosek bedzie niepoprawny, organ gminy niezwtocznie wskaze wnioskodawcy btedy oraz
wezwie do skorygowania lub uzupeinienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem
pozostawienia go bez rozpoznania.

Z dniem 1 lipca 2011 r. zostata uruchomiona Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, zwana ,,CEIDG”, ktéra prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wtasciwy do
spraw gospodarki Zasady funkcjonowania CEIDG reguluja przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. o
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcow (Dz.U. 2022.541 z p6zn. zm.) Przekazywanie danych i informacji do CEIDG oraz z
CEIDG odbywa sie za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j.
Whioski o wpis do CEIDG, informacje i inne dane przekazywane sa do CEIDG za posrednictwem
formularzy elektronicznych zamieszczonych na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji
Publicznej ministra wtasciwego do spraw gospodarki oraz na elektronicznej platformie ustug
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administracji . Wniosek elektroniczny musi by¢ opatrzony podpisem elektronicznym, weryfikowanym
za pomoca kwalifikowanego certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w przepisach o
podpisie elektronicznym albo podpisywany podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Wniosek w
formie papierowej - zgodny z okreslonym wzorem wniosku w wybranym przez przedsiebiorce
urzedzie gminy: osobiscie albo wystany listem poleconym, opatrzonym wtasnorecznym podpisem
wnioskodawcy, ktorego wlasnorecznos¢ poswiadczona jest przez notariusza. Organ gminy
potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy sktadajacego wniosek i potwierdza wnioskodawcy, za
pokwitowaniem, przyjecie wniosku Jezeli wniosek jest niepoprawny, organ gminy niezwtocznie
wzywa do skorygowania lub uzupetienia wniosku, wskazujac uchybienia, w terminie7 dni
roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania Wpis do CEIDG polega na
wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych podlegajacych wpisowi. Wpis jest dokonany z
chwila zamieszczenia danych w CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu
wniosku o wpis do CEIDG lub wniosku o zmiane wpisu do CEIDG, lub wniosku o wykreslenie wpisu.
Whis do CEIDG jest dokonywany jezeli wniosek jest ztozony przez osobe uprawniona i jest poprawny.

0Od 1 stycznia 2025 roku obowiazuje nowa Polska Klasyfikacja Dzialalnosci - PKD 2025,
ktora zastapita dotychczasowa - PKD 2007. (Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024
r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD).

Kod PKD wedtug klasyfikacji PKD 2025 musza w szczegolnosci wskazac:

- przedsiebiorcy, ktérzy dopiero rozpoczynaja dziatalnos$¢ gospodarcza i od 1 stycznia 2025 roku
ztoZza wniosek o wpis do CEIDG;

- przedsiebiorcy juz wpisani do CEIDG, ktérzy od 1 stycznia 2025 roku zloza wniosek o:

zmiane wpisu, niezaleznie jakiej zmiany dotyczy,
zawieszenie dzialalnosci lub
wznowienie dziatalnosci

- przedsiebiorcy, ktorzy po 1 stycznia 2025 roku, ztoza wniosek o wykreslenie wraz z opcja zmiany
danych, na przyktad adresu, ale wskaza jako date zaprzestania wykonywania dziatalnosci date po 1
stycznia 2025 roku.

Szczegotowe informacje dotyczace Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) znajduja sie na
stronie Gléwnego Urzedu Statystycznego oraz biznes.gov.pl

1 lipca 2025 r. do systemu e-Doreczen zostata wlaczona kolejna grupa, tj. podmioty niepubliczne,
wpisane do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) do 31 grudnia
2024r., sktadajacy wniosek o zmiane wpisu.

System stat sie obowigzkowy dla kazdego, kto prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza i bedzie musiat
zaktualizowa¢ swoje dane w ewidencji, na przyklad w zwiazku ze zmiang adresu, ustanowieniem
pelnomocnika, rozszerzeniem profilu dziatalnosci o nowy kod PKD.

Przedsiebiorca po utworzeniu adresu do e-Doreczen otrzyma wiadomosé e-mail z instrukcja jak
aktywowacé adres i skrzynke doreczen. Dopiero po aktywacji adres do e-Doreczen jest wpisany do
bazy adresow elektronicznych BAE. Aktywacja jest tez niezbedna, aby zacza¢ korzystac¢ z ustugi -
odbierac i wysyta¢ wiadomosci ze skrzynki w Koncie Przedsiebiorcy na biznes.gov.pl

Wszelkie informacje znajduja sie na stronie biznes.gov.pl
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Miejsce zlozenia dokumentu:

Pokdj nr 0.11 (parter), tel. 17 87 55 213
Oplaty:

Whniosek o wpis do CEIDG jest wolny od optat.
Pozostale informacje:

Wpisowi do CEIDG podlegaja przedsiebiorcy bedacy osobami fizycznymi. Spotka cywilna nie jest
przedsiebiorca, w zwigzku z tym nie podlega ona wpisowi do ewidencji przedsiebiorcéw.
Przedsiebiorcami podlegajacymi wpisowi do CEIDG sa wspdlnicy spotek cywilnych bedacy osobami
fizycznymi. Kazdy wspdlnik jest zobowiazany uzyska¢ wpis do CEIDG przed podjeciem dziatalnosci w
ramach spdiki cywilnej. Jezeli jest juz przedsiebiorca wpisanym do CEIDG i dolaczyt do spotki
cywilnej, uzupetnia swoj wpis o NIP i REGON spo6tki wnioskiem o zmiane wpisu. Przedsiebiorca ma
obowigzek dokonywac¢ zmian wpisu w terminach okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsiebiorcy, pod rygorem wykreslenia z CEIDG przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki.
Przedsiebiorca wpisany do CEIDG, ktdéry spelnia warunki, o ktérych mowa w art. 22 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow, moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
czas nieokreslony albo okreslony. Okres zawieszenia nie moze by¢ jednak krotszy niz 30 dni. Wyjatek
stanowi luty, jezeli zawieszenie obejmuje wylacznie ten miesiac. Przedsiebiorca zawieszajacy albo
wznawiajacy wykonywanie dziatalnosci gospodarczej sktada wniosek o zmiane wpisu. Tres¢ wpisu
mozna kazdorazowo sprawdzi¢ na stronie CEIDG w zaktadce "baza przedsiebiorcow". W przypadku
wpisu wykreslonego nalezy zaznaczy¢ opcje "uwzglednij wykreslone". Wiecej na temat rejestracji i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce w serwisie informacyjno-ustugowym dla
przedsiebiorcy www.biznes.gov.pl oraz na portalu CEIDG www.ceidg.gov.pl
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